
Laporan Aktiviti Februari 2017 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Tutorial cara menghasilkan sijil (Ms. Word)  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

11 Februari 2017 
10.00 pagi – 12.30 tengahari 

 

Location 
Lokasi Pusat Internet 1 Malaysia Felda Tersang 1     

 

Purpose 
Tujuan 
 

1) Memberi ilmu bermanfaat 
2) Melahirkan pelajar yang mahir mengendalikan Ms. 

Word 

 

Details of recipients  
Butiran Peserta 

Pelajar sekolah  

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
1) Sesi penerangan bagaimana menghasilkan sijil 
2) Mencari bahan yang diperlukan seperti border sijil 
3) Sesi editing mengikut format yang sebenar 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

1) Menjadikan pelajar yang berilmu pengetahuan dan 
mahir menghasilkan sijil  

2) Menjadikan pelajar mahir dalam mengendalikan 
Ms. Word 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

- 
 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

-  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

-  

Other participants 
Peserta Lain 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

  
 
 
 
 
Sesi penerangan 
bagaimana 
menghasilkan sijil 
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Mencari bahan 
yang diperlukan 
seperti border sijil 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sesi editing sijil  
 
 
 
 
 
 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
- 

 

 


